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INFORME MENSUAL
Contrato de Prestacion de Servicios: ESAP-PS-040-TOL-2026
Contratista: Yaneth Cristina Guzman Vanegas
Identificacion: CC 65702268
Fecha de inicio del contrato: febrero 2 de 2026.
Fecha final del contrato: diciembre 1 de 2026.
Informe: No. 2 de 11
Vigencia: Marzo_2026.
Planilla de seguridad social: 9502259842

Objeto del contrato

Prestar servicios, de apoyo a la gestion, en el desarrollo, de los procesos académicos y
administrativos, de los programas de formacion y extension, en el lugar de desarrollo, de
ESPINAL, de la ESAP, Territorial Tolima.

Obligaciones Contractuales

1. Realizar seguimiento a la programaciéon académica del programa de
pregrado en administracion publica territorial APT y posgrados,
desarrollo de sesiones de clase, apoyo logistico, acompafiamiento a
docentes y actividades planeadas en coordinacion con los diferentes
CETAP.

Durante el mes, de marzo, en total, se desarrollaron 49 clases, las cuales,
se realizaron, de manera sincronica y presencial, por lo que, se brindo
acompanamiento, a los docentes y estudiantes, con el respectivo
seguimiento, a la programacion académica, con el fin, de garantizar, el
desarrollo de las sesiones.

El fin de semana, comprendido entre los dias, 20, 21 y 22 del mes de marzo,
se llevaron a cabo, las clases, de manera presencial. Se les confirmd, a los
docentes, la asistencia, se les informo, el lugar, los dias y la hora, se coordind
y brindo apoyo logistico, para el debido desarrollo, de las actividades
académicas.
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Certificado de cumplimiento de clases El Espinal.

T Eliminar ~ =] Archivar Fg Movera v & & >~ (39~ @i CompartirenTeams

Certificade de cumplimiento de clases El Espinal.

Yaneth Cristina Guzman Vanegas

Para: @Santos Alonso Beltran Beltran

=] CERTIFICADC DE CUMPLIMIENTO ...,
146 KE

Cordial saludo respetado profesor Santos Alonso,

@, Zoom

p-o O0-Ev @@ B¢ - .
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Mié 25/03/2026 11:05AM

Muy comedidamente, me permito enviar, el certificado de cumplimiento de clases de El Espinal (GF-F0-031V2) , debidamente diligenciado, para los fines pertinente.

Agradezco su tiempoy atencion prestada a la presente.
Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP Espinal

€ Responder < Reenviar

Certificado de cumplimiento de clases El Espinal.

T Eliminar + &3 Archivar FgMovera v & & >+ (5~ @ CompartirenTeams

Certificado de cumplimiento de clases El Espinal.

Yaneth Cristina Guzman Vanegas

Para: @ Johanna Paola Guzman Mora

=] CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO ...
147 kB

Cordial saludo respetada profesora Johanna Paola,

Muy comedidamente, me permito enviar, el certificado de cumplimiento de clases de El Espinal (GF-F0-031V2) , debidamente diligenciado, para los fines pertinente.

Agradezco su tiempo y atencion prestada a la presente.
Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP Espinal
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INFORME MENSUAL
Contrato de Prestacion de Servicios: ESAP-PS-040-TOL-2026
Contratista: Yaneth Cristina Guzman Vanegas
Identificacion: CC 65702268
Fecha de inicio del contrato: febrero 2 de 2026.
Fecha final del contrato: diciembre 1 de 2026.
Informe: No. 2 de 11
Vigencia: Marzo_2026.
Planilla de seguridad social: 9502259842

Objeto del contrato

Prestar servicios, de apoyo a la gestion, en el desarrollo, de los procesos académicos y
administrativos, de los programas de formacion y extension, en el lugar de desarrollo, de
ESPINAL, de la ESAP, Territorial Tolima.

Obligacién Contractual

2. Proyectar las respuestas a las peticiones, quejas y reclamos
presentados por la comunidad académica (estudiantes, docentes) del
programa APT y comunidad en general tramitados a través de los
diferentes medios de comunicacion establecidos por la ESAP para brindar
atencion oportuna y en concordancia con los reglamentos académicos y
el sistema de gestion documental.

Durante el mes de marzo, de 2026, en el CETAP, de El Espinal, se atendieron y se dio la
solucioén, a los estudiantes, de diferentes asuntos, como son:

1. La confirmacioén, de horarios, de clase, de fin de semana.

2. Notificacion de excusas, al docente, por inasistencia a clase presencial, entre otros.

Y a los docentes, Johanna Paola Guzman Mora de VIII semestre, Nancy Rodriguez Polo y
Jhon Berto Sanchez Giraldo,de VIl semestre, en cuanto, a:

1. La ubicacion. del CETAP, de El Espinal, para orientar, las clases presenciales.

2. Confirmacion, de horario de, clases sincronicas, el lunes festivo, 23 de marzo.

3. Informacién a los estudiantes, de reprogramacion de clases.

4. Diligenciamiento de viaticos, via correo electronico y por solicitud del docente interesado,
también via whatsapp.

5. Envio de evidencias fotograficas, de asistencia a clases presenciales, via correo
electronico y por solicitud del docente interesado, también via whatsapp.
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6. Envio de certificado, de cumplimiento, de clases presenciales, via correo electrénico y
por solicitud, del docente interesado, también via whatsapp.
7. Coordinacion, para traslado, del video beam, computador, cable HDMI, extension
eléctrica y conectores, para el normal desarrollo, de las sesiones académicas,
presenciales, a la sede fisica, del Cetap, de El Espinal Territorial Tolima.

8. Solicitud de envio, del listado, de estudiantes, a través, de whatsapp, ya se le habia

enviado via correo electronico.

9. Solicitud de creacion, de aula Teams, ya se le habia notificado, através, del correo
electrénico, pero solicité confirmacion, a través, del whatsapp.
En conclusién, se brindd el acompafiamiento, a la comunidad educativa, en cuanto, a las
diferentes actividades programadas, segun calendario académico.
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INFORME MENSUAL
Contrato de Prestacion de Servicios: ESAP-PS-040-TOL-2026
Contratista: Yaneth Cristina Guzman Vanegas
Identificacion: CC 65702268
Fecha de inicio del contrato: febrero 2 de 2026.
Fecha final del contrato: diciembre 1 de 2026.
Informe: No. 2 de 11
Vigencia: Marzo_2026.
Planilla de seguridad social: 9502259842

Objeto del contrato

Prestar servicios, de apoyo a la gestidn, en el desarrollo, de los procesos académicos y
administrativos, de los programas de formacién y extension, en el lugar de desarrollo, de
ESPINAL, de la ESAP, Territorial Tolima.

Obligacién Contractual

3. Hacer revision y seguimiento a la entrega de los documentos soporte del
desarrollo de las asignaturas (guias de micro curriculo, registro de clases,
registro de asistencia, borrador de notas, registro notas ARCA) del
programa APT y presentar informe a la coordinacion académica de este
proceso.

Durante el mes, de marzo de 2026, se desarrollaron dos asignaturas, del Ill semestre,
Actores Sociales y Diferencia Identitaria, con el docente, Gentil Moreno Avila, y Finanzas y
Analisis Financiero Publico, con el docente, William Guillermo Naranjo Acosta.

De la asignatura, Actores Sociales y Diferencia Identitaria, el docente, Gentil Moreno Avila,
envio el microcurriculo, sin embargo, presentaba algunos errores, en su diligenciamiento y
se le informd, acerca de la situacion, a través, de su correo electronico, al fin, fue
debidamente entregado y posteriormente, se cargd, en la respectiva carpeta, de Gestion
Documental. El docente, Gentil Moreno Avila, se tardé un tiempo, en terminar de recolectar,
los demas documentos, de finalizacion, de asignatura, por ultimo, entregé las notas ARCA,
el borrador de notas, registro diario de clase, listado de asistencia, que también, fueron
debidamente, cargados en la carpeta, de Gestion Documental. Esta asignatura, Actores
Sociales y Diferencia Identitaria, ya finalizé su ejecucion.
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Finanzas y Analisis Financiero Publico, con el docente, William Guillermo Naranjo Acosta,
envio el microcurriculo, pero estaba incompleto, se le informé, a través, de su correo
electrénico y del whatsapp personal, hasta que, por fin, realizé los ajustes solicitados y se
procedio, a realizar, su cargue, en la carpeta de Gestién Documental. En el mes de marzo,
esta asignatura, aun continua desarrollandose.

De VII semestre, se desarrollaron también dos asignaturas, Teorias y Enfoques del
Desarrollo Territorial, con la docente, Nancy Rodriguez Polo y Finanzas publicas, con el
docente, Jhon Berto Sanchez Giraldo.

Teorias y Enfoques del Desarrollo Territorial, con la docente, Nancy Rodriguez Polo,
entrego, el microcurriculo, pero no lo habia, diligenciado completamente, se le notificé, a
través, de su correo electronico, luego de realizados, los respectivos ajustes, se procedié
a cargarlo, en la Carpeta de Gestion Documental. La docente Nancy, se tardd un tiempo,
en recolectar la documentacion, de finalizacion, de la asignatura, pero finalmente, entrego,
el listado de asistencia, notas arca, borrador de notas, los demas documentos, quedaron
pendientes por entregar durante este mes de marzo, se procedid, a realizar el cargue, de
los documentos entregados por la docente, en la carpera de Gestion Documental. Esta
asignatura, Teorias y Enfoques del Desarrollo Territorial, ya finalizd, su ejecucién, durante
el mes de marzo, de esta vigencia.

Finanzas publicas, con el docente, Jhon Berto Sanchez Giraldo, entregd el microcurriculo,
pero estaba incompleto, se le informd, al docente, de las inconsistencias, a través, de su
correo electronico y se demoro también, en diligenciar completamente, porque lo entregd
nuevamente, pero aun seguia, mal diligenciado, hasta que, en definitiva, subsané los
errores y fue cargado en la carpeta de Gestion Documental. Esta asignatura, Finanzas
publicas, continta desarrollandose, durante el mes de marzo, de la presente vigencia.

De VIII semestre, se desarrollaron dos asignaturas, Gerencia del Talento Humano, con la
docente, Johanna Paola Guzman Mora y Planeacién del Desarrollo, con el docente, Santos
Alonso Beltran Beltran.

Gerencia del Talento Humano, con la docente, Johanna Paola Guzman Mora, entregd el
microcurriculo, pero no fue, correctamente diligenciado, también se le notificd, de la
situacion, a través, de su correo electrénico, hasta que realizd, los respectivos ajustes, se
procedié a cargarlo, a la carpeta de Gestion Documental. Esta asignatura, Gerencia del
Talento Humano, continta desarrollandose, durante el mes de marzo, de la presente
vigencia.

Planeacién del Desarrollo, con el docente, Santos Alonso Beltran Beltran, envié la primera
vez, el microcurriculo y le faltaba diligenciar, gran parte, del contenido, de este, se le
solicitd, mediante su correo electronico, que realizara los ajustes, para lo cual, se demord,
todo el mes de marzo, en ejecutar, hasta que, por fin, lo entregd y se pudo cargar, en la
carpeta de Gestion Documental. Esta asignatura, Planeacion del Desarrollo, continda en
ejecucion, durante el mes de marzo de la presente vigencia.
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Labores ejecutadas durante el mes:

» Se les insistid, a los docentes, el plazo limite, para la entrega, de la
documentacion pendiente, a saber: Microcurriculo, Notas ARCA, Borrador de
Notas, Listado de asistencia, Formato FV FO 005 version 4 (ultima version),
FV-FO-038FormatoAcuerdoReposicionClasesProgramasPregrado V3 y FV-
FO-05Registrodiarioclasesporasignaturaprogramasadistanciapregrado_V4.

» El seguimiento, del procedimiento, de solicitud, de la documentacion, a los
docentes, se llevdo a cabo, mediante mensaje, por correo electronico,
llamadas telefénicas, para asegurar, la recoleccion, de los documentos
solicitados.

» Ya finalizado, el mes de marzo, aun no, se ha, logrado recolectar, toda la
informacion, de las asignaturas, que ya culminaron, su ejecucién y de las
que, se encuentran, todavia, en curso, por tal motivo, se ha generado, la
demora del cargue, de los documentos, en la carpeta, de Gestidon
Documental, de lo cual, la sefiora, Sandra Milena Lépez Montes, Lider del
area, ya tiene conocimiento.

Diligenciamiento microcurriculo. [Z Resumir este correo electrénico

I I I
. - ) —~ -

a Yaneth Cristina Guzman Vanegas @ S & ~ 4
Para: @Johanna Paola Guzman Mora; & Gentil Moreno Avila; ® Nancy Rodriguez Polo; Sab 28/03,/2026 &:51FM

(®5antos Alonso Beltran Beltran; @William Guillermo Naranjo Acosta;
@ Jhon Berto Sanchez Giraldo

Cordial saludo respetados profesores,

Espero que se encuentren muy bien. De manera respetuosa, me permito solicitar, su
colaboracidn, para realizar, el completo y correcto diligenciamiento, del microcurriculo, ya
gue este requerimiento, es una exigencia, del area, de Gestion Documental.

Agradezco su tiempo, gestion y valiosa colaboracion al respecto.

Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP El Espinal
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23 de marzo de 2026

Profe buenas tardes 4:52 p. m.

-
Tengo una llamada tuya? .., B

En qué puedo servirle . . m.

Buena tarde Profesor .., p. M. W

Llamada

G :
Sin respuesta Ac: i

Llamada
("4
“ 59 s

4:54 p. m.
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4. Apoyar y hacer seguimiento a los entornos virtuales utilizados para el
desarrollo de los programas académicos de la ESAP.

Se realiza el seguimiento, en la plataforma Moodle, de las asignaturas, que
desarrollaron los docentes, durante el mes de marzo, y las consultas que han
realizado los estudiantes.

Anexo capturas de pantalla como evidencia de los procesos realizados:

Semestre VIII. Asignatura Planeacion del desarrollo, Docente Santos alonso

Beltran Beltran.
Subid el microcurriculo, pero, le falté diligenciar, gran parte, del documento.
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Semestre VII. Asignatura Teorias y enfoques del desarrollo territorial.
Docente Nancy Rodriguez Polo.

Revisién del microcurriculo, lo subid, a la plataforma, pero, le faltd
diligenciar, varios campos, del documento.
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Semestre VII. Finanzas publicas

Docente: Jhon Berto Sanchez Giraldo.

Revisién del microcurriculo, lo subid, a la plataforma, pero, le faltd
diligenciar, varios campos, del documento.
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Semestre VIII. Gerencia del Talento Humano. Docente Johanna Paola
Guzman Moreno. Revision del microcurriculo, lo subid, a la plataforma,
pero, le faltd diligenciar, varios campos, del documento.
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Semestre Ill. Asignatura Finanzas y analisis financiero publico. Docente
William Guillermo Naranjo Acosta. Revision del microcurriculo, lo subié, a la
plataforma, pero, le falté diligenciar, varios campos, del documento
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Y se adjunta, esta otra actividad, verificando las calificaciones, de los
estudiantes, de Ill semestre, asignatura Actores sociales y diferencia
identitaria, a la plataforma Moddle.
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Verificando, accesos de los estudiantes, de Ill semestre, a la plataforma Moddle.
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Evaluacion Semestre lll. Finanzas y analisis publico financiero. Docente William
Guillermo Naranjo Acosta.

20261 PT159 53 APT16-CRD E

o ESCUELA SUPERIOR A-
oa’s DE ADMINISTRACION
PUBLICA

Area personal ‘ ED [ ] @ v
€sae

R ]

FRES-CHAP / Evaluacién 1
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Cuestionario Banco de preguntas

Evaluacion 1

Cerré: sdbado, 21 de marzo de 2026, 18:05

Prueba indivual
Tiempo estimado 3 horas
Un solo intento

Intentos permitidos: 1

Limite de tiempo: 3 horas
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Se realiza el seguimiento, en la plataforma ARCA, de las asignaturas, que
desarrollaron los docentes, durante el mes de marzo y la consulta de notas,
de algunos estudiantes, de Ill semestre.

Semestre lll. Asignatura Actores sociales y diferencia identitaria. Docente

Gentil Moreno Avila.
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Semestre llI.
Estudiante: Avila Mahecha Maria Del Carmen.
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Consulta de notas, en la plataforma ARCA, de la estudiante Avila Mahecha Maria

del Carmen, semestre lll.
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Consulta de notas, en la plataforma ARCA, del estudiante,Garay Castro Juan

Pastor, semestre lll.
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Consulta de notas, en la plataforma ARCA, de la estudiante, Ramirez Rojas

Elizabeth, semestre lll.
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Durante el transcurso, del mes de marzo, se llevd a cabo, el respectivo
acompanamiento, tanto de los docentes, como a los estudiantes, en los diferentes
encuentros sincronicos, realizados, a través, de la plataforma Teams.

Se informa, que se realizo, el respectivo seguimiento, del cumplimiento del horario,
establecido por la ESAP, para que los docentes, desarrollen las respectivas sesiones
académicas sincronicas.

También se crearon, las aulas, en Teams, para las siguientes asignaturas, que
iniciaran, sus sesiones académicas sincronicas, en el mes de marzo de 2026.

» Planeacion del desarrollo. Semestre VIII. Docente Santos Alonso Beltran Beltran.
Inicia sesion el primero (1) de marzo.

» Teorias y Enfoques del desarrollo territorial. Semestre VII. Docente Nancy
Rodriguez Polo. Inicia sesion el 4 de marzo.

» Gerencia del Talento Humano. Semestre VIII. Docente Johanna Paola Guzman

Mora.
» Finanzas y analisis financiero publico, Semestre Ill. William Guillermo
Naranjo Acosta.
Yaneth Cristina Guzman Vanegas = e S & B
a Para: & Johanna Paola Guzrﬂagn Mora Sib 14/03/2026 10:30 AM

&) GEREMCIA DEL TALENTO HUMARM... —
2% zks

Buen dia profesora Johanna,

Muy comedidamente, me permito enviar, el listado de los estudiantes de VIl semestre y
el link para la clase de hoy de Gerencia del Talento Humano, sesion 1 a las 2:00 pm.

Agradezco su tiempo, atencidn y valiosa colaboracion al respecto.
Cordialmente,
YAMNETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS

Coordinadora local Cetap EL Espinal
https://fteams.microsoft.com/meet/24595052895192p=cZArTmOIFfgp41QPJ4

a Yaneth Cristina Guzman Vanegas @ S &~ L)
Para: @ William Guillermo Maranjo Acosta Mié 18/03,/2026 4:51 BM
CcC: Jennifer Alejandra Gutierrez Oviedo; @ Carol Natalia Ruiz Navarrete; y 1 mas

FINAMNZAS ¥ ANALISIS FINANCIER...

| ~
16 KB

Cordial saludo profesor Naranjo,

Me permito enviar, el link y el listado de los estudiantes, de lll semestre (al cual
pertenecen estudiantes de los municipios de ElL Espinal, Chaparral, Libano y Fresno),
para el desarrollo, de la asignatura, Finanzas y analisis financiero publico, que da inicio
manana, jueves 19 de marzo, en el horario de 6:00 pm a 10:00 pm.

https:/fteams.microsoft.com/meet/245253174864812p=K700Q18qquEvrlanCeé

Agradezco su tiempo y valiosa atencion, a la presente.
Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora local CETAP EL ESPINAL

Sede Territorial Tolima
ventanillaunica.tolima@esap.edu.co

Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué
Cddigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713

Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713

www.esap.edu.co


mailto:ventanillaunica.tolima@esap.edu.co

- ESCUELA SUPERIOR
eoewe DPEADMINISTRACION
esee PUBLICA

& Yangth Cristina Guzman Vanegas © © Responder € Responderstocs 7 Rasnwiar

Parz: @ Nancy Rodriquez Pola

TEQRIASY ENFOQUES DELD.. o,
Lar™

Cordial saluda,
Me permita enviar, el link y &l listado d los estudiantes, pars el desarollo de La asignaturs, Teorias y Enfoques del Desarrollo Territorial.

hittps:/ ftesms microsoft com/meet/29157232800286 7 p=0UoUFFAUMOVKRBxG
Agradezen sutiempa y valiosa stencion, a la prasente.
Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora local CETAP ELESPINAL

& Yaneth Cristing Guzman Vanegas DO papender © Baspenderetodes 7 Basnier

Farz: @ Santos Alanso Beltran Beltran

PLANEACION DEL DESARRC.. .,
LTt

Cordial zaludo,
Me parmite enviar, el link y el listado de los estudiantes, para el desamollo de (s asignatura, Planescion del desarrollo.

Agradezco sutiempa y valiosa stencion, & la presente.
Cordiglmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadors local CETAP ELESPINAL

hittpa:i{teams.microsoft.com/meeti27170570054857p=VoH TismZumwY4A0ved
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INFORME MENSUAL
Contrato de Prestacion de Servicios: ESAP-PS-040-TOL-2026
Contratista: Yaneth Cristina Guzman Vanegas
Identificacion: CC 65702268
Fecha de inicio del contrato: febrero 2 de 2026.
Fecha final del contrato: diciembre 1 de 2026.
Informe: No. 2 de 11
Vigencia: Marzo_2026.
Planilla de seguridad social: 9502259842

Objeto del contrato

Prestar servicios, de apoyo a la gestion, en el desarrollo, de los procesos académicos y
administrativos, de los programas de formacion y extension, en el lugar de desarrollo, de
ESPINAL, de la ESAP, Territorial Tolima.

Obligacién Contractual

5. Apoyar los procesos de difusion, ingreso, seleccion y desarrollo
académico, de la oferta académica, de nuevas cohortes, del programa de
APT.

Durante el mes de marzo, no se ha realizado, ningun proceso de inscripcién. Sin
embargo, se esta atento, a los posibles requerimientos, que se lleguen a solicitar.
En la actual ubicacion, del CETAP, de El Espinal, hay disponibilidad, en caso de
llegar, a presentarse la oportunidad.

Se ha brindado apoyo, con respecto, a la difusion, de la informacién
correspondiente, a los programas académicos, por parte de la ESAP, se han
compartido, piezas graficas promocionales, acerca de los diferentes, cursos
ofertados, charlas, convocatorias e informacion importante, para toda la comunidad
educativa, a través, de los estados de whatsaap y los grupos de interés
correspondientes.
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e Publicacion, en los estados de Whatsapp, de los cursos ofertados, durante
el mes de marzo, por la Territorial Tolima:

Modelo Integrado de 5 n Ordenacisn del Territorio
Planeacién y Gestién Organos de de los Municipios y Distritos

MIPG Control

Inicio: nic
25 de i 25 de

marzo marzo
de 2026 de 2026

= e Taarmitin poacras I Integricdasd
Académica v Ia Prevencidon del Plagio
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@patriciamontilla7599 Saludos desde la Territorial
Narifio Alto Putumayo.

@cristiancamiloescobar5317 Buenos dias,
saludos desde la territorial Tolima
@dianamanzanares1713 saludos, territorial
cundinamarca

@yanethcristinaguzmanv.3594 Buen dia. Desde
Cetap El Espinal Territorial Tolima

@jaimegavilanvallejo3421 Buenos dias. cudl es el
principal reto que tiene la ESAP para fortalecer la
comunicacién efectiva con sus grupos de valor?

@nataliaburiticazapata3070 Buenos dias
territorial Caldas Cetap marmato Caldas

(@ComunicacionesESAP. Enlace de asistenciay
evaluacion: https://forms.office com/r/vD9SOENbK

o Te damos la bienvenida al chat en directo. No te
olvides de proteger tu privacidad y cumpliir las
Normas de la Comunidad.

Mas informacion

@diegofernandosanchezrangel3208 saludos
desde la Territorial Tolima
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e Socializacion de procesos de autoevaluacion y autorregulacion — ESAP.
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INFORME MENSUAL
Contrato de Prestacion de Servicios: ESAP-PS-040-TOL-2026
Contratista: Yaneth Cristina Guzman Vanegas
Identificacion: CC 65702268
Fecha de inicio del contrato: febrero 2 de 2026.
Fecha final del contrato: diciembre 1 de 2026.
Informe: No. 2 de 11
Vigencia: Marzo_2026.
Planilla de seguridad social: 9502259842

Objeto del contrato

Prestar servicios, de apoyo a la gestion, en el desarrollo, de los procesos académicos y
administrativos, de los programas de formacién y extensién, en el lugar de desarrollo, de
ESPINAL, de la ESAP, Territorial Tolima.

Obligacién Contractual

6. Apoyar las actividades, de Bienestar. teniendo en cuenta, la
programacion, establecida por la direccién territorial y la sede central.

e Participacion en la capacitacion sincronica: Espacio rosa seguro.
Fecha: viernes, 13 de marzo Hora: 6:00 pm.
Evidencia de asistencia a la capacitacion sincrénica:
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e Asistencia virtual, a través del canal institucional, de la ESAP, por medio, de
YouTube: Un estudio de caso.
Fecha y hora: viernes 13 de marzo. Hora: 9:00 am.
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e Asistencia a Charla de Bienestar Universitario: Primeros auxilios

psicologicos:
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[ Compartir invitacion
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Ver mas
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BC_ Bienestar contigo

el - . A Alexandra Murcia Hermandez
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¢ Asistencia a Charla de Bienestar Universitario: Inteligencia emocional

2026.

INTELIGENCIA EMOCIONAL 2026
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e Se les ha proporcionado asesoria, a los estudiantes, en cuanto a la postulacion,
para la convocatoria de apoyo socioecondémico.

Mi estado

hace 1T minuto

Buen dia apreciados estudiantes, espero que se
encuentren Mmuy bien. Para informarles que se amplio
el plazo para las inscripciones del PAC Alimentario

hasta el dia de manana martes 3 de marzo a las

11:59 prm, por favor si tienen inconvenientes indicarlo
el dia de hoy, para poder comunicario a Bienestar
Universitario y realizar los ajustes correspondientes si
es el caso. Bendecido dia para todos A

Convocatoria de |la ESAP ( Escuela Superior de
Administracidn Publica) Territorial Tolima"apoyo
econdomico para los estudiantes'.
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INFORME MENSUAL
Contrato de Prestacion de Servicios: ESAP-PS-040-TOL-2026
Contratista: Yaneth Cristina Guzman Vanegas
Identificacion: CC 65702268
Fecha de inicio del contrato: febrero 2 de 2026.
Fecha final del contrato: diciembre 1 de 2026.
Informe: No. 2 de 11
Vigencia: Marzo_2026.
Planilla de seguridad social: 9502259842

Objeto del contrato

Prestar servicios, de apoyo a la gestidn, en el desarrollo, de los procesos académicos y
administrativos, de los programas de formacién y extension, en el lugar de desarrollo, de
ESPINAL, de la ESAP, Territorial Tolima.

Obligacién Contractual

7. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado de gestiéon
institucional en todo lo relacionado con el programa de APT.

En el transcurso, del mes de marzo, se realizd, la legalizacién, de las
comisiones, llevadas a cabo, por los docentes, Johanna Paola Guzman Mora
y Santos Alonso Beltran Beltran, durante los dias, 21, 22, del mes de marzo,
del ano en curso.

+, . -
Certificado de cumplimiento de clases El Espinal. =% Resumir este correo electrénico

& Yaneth Cristina Guzman Vanegas @ €~ & >

Para: & Johanna Pacla Guzman Mora Mic 25/03/2026 11:04 AN

wr| CERTIFICADC DE CUMPLIMIENTO ...
— 147 KB

~

Cordial saludo respetada profesora Johanna Paola,
Muy comedidamente, me permito enviar, el certificado de cumplimiento de clases de El
Espinal (GF-FO-027TV2) , debidamente diligenciado, para los fines pertinente.

| Agradezco su tiempo y atencion prestada a la presente.
Cordialmente,
YANETH CRISTINA GUZMAMN VANEGAS

Coordinadora Local CETAP Espinal

| - Responder ~* Reenviar
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Certificado de cumplimiento de clases El Espinal. [ Resumir este correo electrénico

& Yaneth Cristina Guzman Vanegas L & & ~ & ao

Para: @ Santos Alonso Beltran Beltran Mig 25/03/2026 11:05 AM

CERTIFICADC DE CUMPLIMIENTO ...

= “
146 KB

Cordial saludo respetado profesor Santos Alonso,
Muy comedidamente, me permito enviar, el certificado de cumplimiento de clases de El
Espinal (GF-FO-031V2) , debidamente diligenciado, para los fines pertinente.

Agradezco su tiempo y atencion prestada a la presente.
Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP Espinal

Se llevo a cabo el seguimiento, del diligenciamiento de los formatos de
microcurriculo, teniendo en cuenta, el correcto uso, del formato actualizado,
de parte de los docentes. Durante la revision de estos, se pudo verificar, que
algunos docentes, no estan, empleando el formato autorizado por la ESAP,
que no se encuentran, debidamente diligenciados, les falté firmar, no
escribieron las fechas, en las que lo realizaron, les falté diligenciar campos, en
el documento. Razones por las cuales, via correo electrénico, y llamada
telefénica, se les notifico, tanto a ellos, como a la lider de gestion documental.
También, se realizé la recoleccion, de los documentos, de finalizacién, de las
asignaturas, que ya terminaron su ejecucion, durante este mes de marzo, de
2026, como son: las notas ARCA, el borrador de notas, registro diario de clase,
listado de asistencia, que también, fueron debidamente, cargados en la
carpeta, de Gestién Documental.
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a Yaneth Cristina Guzman Vanegas
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% Resumir este correo electrénico

) = &

Para: @ Johanna Pacla Guzman Mora; & Gentil Moreno Awvila; & MNancy Rodriguez Polo;
@ Santos Alonso Beltran Beltran; @ William Guillermo Maranjo Acosta;
@ Jhon Berto Sanchez Giraldo

Sib 28/03/2026 %51 PM

Cordial saludo respetados profesores,

Espero que se encuentren muy bien. De manera respetuosa, me permito solicitar, su
colaboracion, para realizar, el completo v correcto diligenciamiento, del microcurriculo, ya

que este requerimiento, es una exigencia, del area, de Gestion Documental.

Agradezco su tiempo, gestion y valiosa colaboracidn al respecto.

Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP El Espinal

23 de marzo de 2026

Profe buenas tardes a:52 p. .

-
Tengo una llamada tuya™ a:52 . 3

EnNn qué puedo servirle a:53 p. i

Buena tarde Profesor _, . B. M. ~2~

Liamada
Sin respuesta

—~_=

4:53 p. rm.

Liamada
_= 59 =

4:549 p. rm.

Evidencia de cumplido de Gestion Documental:
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Gestion Documental Tolima
Para: @ Femando Gallego Soto Jue 16/04,/2026 927 AN
CC: @ Yaneth Cristina Guzman Vanegas
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8. Realizar mensualmente la clasificacién, organizacion y entrega de los
expedientes documentales fisicos y electronicos creados en el
desarrollo de su funcién de acuerdo con el manual del sistema de gestién
documental.

e Eneste mes de marzo, se realiza, el debido cumplimiento, de esta, obligacion
contractual, dando ejecucién, a los lineamientos, del sistema, de Gestion
Documental, de la Territorial Tolima, realizando el debido cargue, a la carpeta
ONEDRIVE, del Cetap Espinal, compartida para tal fin.

& Yaneth Cristina Guzman Vanegas =/ o 7 &)
Para: 3 Gestion Documental Tolima Mié 15/04/2026 10:41BM

CC: @ Fermando Gallege Soto

Cordial saludo,

Muy comedidamente, me permito enviar, la captura de pantalla, de evidencia del cargue, en
la carpeta compartida, de Gestion Documental, de los InstControlRegCalificacion,
InstControlRegClases y los Microcurriculos, de igual manera, informo gue todavia, quedan
pendientes, los documentos finales, de algunos docentes, razon por la cual, no se han
podido cargar en su totalidad.

Agradezco su tiempo, atencion y valiosa colaboracion al respecto.
Cordialmente,
YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS

Coordinadora Local CETAP Espinal
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Evidencia de cumplido de Gestién Documental:
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INFORME MENSUAL
Contrato de Prestacion de Servicios: ESAP-PS-040-TOL-2026
Contratista: Yaneth Cristina Guzman Vanegas
Identificacion: CC 65702268
Fecha de inicio del contrato: febrero 2 de 2026.
Fecha final del contrato: diciembre 1 de 2026.
Informe: No. 2 de 11
Vigencia: Marzo_2026.
Planilla de seguridad social: 9502259842

Objeto del contrato

Prestar servicios, de apoyo a la gestion, en el desarrollo, de los procesos académicos y
administrativos, de los programas de formacion y extension, en el lugar de desarrollo, de
ESPINAL, de la ESAP, Territorial Tolima.

Obligacién Contractual

9. Al finalizar, el contrato, entregar la documentacién digital y
fisica de sus labores, de acuerdo, con el sistema de gestion
documental.

Dando cumplimiento, a esta obligacién contractual, se realizé el cargue, de la
documentacion requerida, para el mes, de marzo, en la carpeta, de
gestidon documental. De las seis (6) asignaturas, que ya dieron inicio, en el CETAP
de El Espinal, se recolectaron (6) microcurriculos, y de las otras asignaturas, que
se habian, desarrollado en febrero y que ya culminaron, su ejecucion, se
recolectaron, otros (6) microcurriculos. Se realizé la gestion, para poder terminar,
de recolectar, todos los microcurriculos, debido a que, algunos docentes, no estaban
utilizando, el respectivo formato actualizado, no los habian firmado, no habian
diligenciado, todos los campos, entre otras falencias, hasta que finalmente, se logro,
el objetivo de la recoleccion, de doce (12) microcurriculos, en total.
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A continuacion, adjunto evidencia, de la solicitud de los microcurriculos, a
los docentes:

Diligenciamiento microcurriculo. (2 Resumir este correo electrénico

THERLTTT
a Yaneth Cristina Guzman Vanegas L S &~ %)
Para: @Johanna Pacla Guzman Mora; & Gentil Moreno Avila; & Nancy Rodriguez Polo; S4b 28/03/2026 3:515M

@ Santcs Alonso Beltran Beltran; @ William Guillermo Maranjo Acosta;
@ Jhon Berto Sanchez Giraldo

Cordial saludo respetados profesores,

Espero que se encuentren muy bien. De manera respetuosa, me permito solicitar, su
colaboracion, para realizar, el completo y correcto diligenciamiento, del microcurriculo, ya
que este requerimiento, es una exigencia, del area, de Gestion Documental.

Agradezco su tiempo, gestion y valiosa colaboracion al respecto.

Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP EL Espinal

23 de marzo de 2026

Profe buenas tardes ., 52 i

P 4
Tengo una llamada tuya~ 4:52 p. m.

En qué puedo servirle . _. —

Buena tarde Profesor _ .-, p. M. &

Lilamada

b,y K
Sin respuesta 453 b

P Lilamada

‘. 59 s 4:54 p. m.
A continuacién, enumero, las asignaturas, de las cuales, ya quedaron,
cargados sus respectivos microcurriculos, en la carpera de Gestion
Documental:

1. Metodologia de investigacion. Luz Adriana Castiblanco Martinez.
Semestre |lI.

2. Teoria de las Organizaciones Publicas. Luisa Fernanda Gutiérrez
Garcia. Semestre lll.
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Actores sociales y diferencia identitaria. Gentil Moreno Avila. Semestre

[l

4. Problematica publica colombiana. Benjamin Guzman Arroyo. Semestre
[l

5. Finanzas y Andlisis Financiero publico. William Guillermo Naranjo

Acosta. Semestre llI.

Proyecto de Futuro Il. Mercy Rodriguez Gutiérrez. Semestre lll.

Proyecto de Futuro Ill. Maria Eunice Quifionez Varén. Semestre Il

Finanzas publicas. Jhon Berto Sanchez Giraldo. Semestre VII.

Teorias y Enfoques del desarrollo territorial. Nancy Rodriguez Polo.

Semestre VII.

10.Electiva IV Lecto Escritura. Ferney Barrios Reina. Semestre VIII.

11.Gerencia del Talento Humano. Johanna Paola Guzman Mora. Semestre
VIII.

12.Planeacioén del desarrollo. Santos Alonso Beltran Beltran. Semestre V.

© 0N

De igual manera, se recopilaron, los documentos, de finalizacion, de las
asignaturas, que ya terminaron su ejecucion, durante este mes de marzo, de
2026, como son: las notas ARCA, el borrador de notas, registro diario de
clase, listado de asistencia, los cuales, fueron debidamente, cargados en la
carpeta, de Gestion Documental.

Evidencia de cumplido de Gestién Documental:

S5 Gestion Documental Telima L ~ & o~ <

Para: @ Femandco Gallego Soto Jue 16/04/2026 9:27 AM

I

CC: @ Yaneth Cristina Guzman Vanegas
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INFORME MENSUAL
Contrato de Prestacion de Servicios: ESAP-PS-040-TOL-2026
Contratista: Yaneth Cristina Guzman Vanegas
Identificacion: CC 65702268
Fecha de inicio del contrato: febrero 2 de 2026.
Fecha final del contrato: diciembre 1 de 2026.
Informe: No. 2 de 11
Vigencia: Marzo_2026.
Planilla de seguridad social: 9502259842

Objeto del contrato

Prestar servicios, de apoyo a la gestion, en el desarrollo, de los procesos académicos y
administrativos, de los programas de formacién y extension, en el lugar de desarrollo, de
ESPINAL, de la ESAP, Territorial Tolima.

Obligacién Contractual

10. Registrar las cuentas de cobro con los soportes mensualmente en
el SECOP Il y en los aplicativos correspondientes (KLIC) dispuestos
por la entidad, segun las indicaciones del supervisor.

Para el cumplimiento, de esta obligacion, se realizara, el cargue, de la
documentacion requerida, en la plataforma KLIC y en el SECORP II.
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INFORME MENSUAL
Contrato de Prestacion de Servicios: ESAP-PS-040-TOL-2026
Contratista: Yaneth Cristina Guzman Vanegas
Identificacion: CC 65702268
Fecha de inicio del contrato: febrero 2 de 2026.
Fecha final del contrato: diciembre 1 de 2026.
Informe: No. 2 de 11
Vigencia: Marzo_2026.
Planilla de seguridad social: 9502259842

Objeto del contrato

Prestar servicios, de apoyo a la gestion, en el desarrollo, de los procesos académicos y
administrativos, de los programas de formacion y extension, en el lugar de desarrollo, de
ESPINAL, de la ESAP, Territorial Tolima.

Obligacién Contractual

11. Cumplir con, las demas actividades y obligaciones, que le sean
asignadas, las cuales, deberan tener, relacion directa, con el objeto del
presente contrato.

Durante el mes de marzo, se participd, en algunas actividades complementarias,
asignadas por la coordinacién académica y administrativa. Las cuales, estan
orientadas, a la mejora, de los distintos, procesos institucionales, del programa APT
y nos permiten fortalecer las funciones que desempefiamos.

Dejando el debido registro documental y anexando evidencia de la participacion en
las actividades.
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e Inscripcidn a capacitaciones de la ESAP, durante los meses, de marzo y

abril, de la presente vigencia.

LOS ESPERAMOS!

Can m INACHREBN NOURCArMMon ol jefe nmediats Bits dar & Conocer 65 tempas on qus atarss o0

2% a suw

e Participacion en la capacitacion SST: Ergonomia en el puesto de trabajo.

Fecha: marzo 5 de 2026.

2. Nombres y apellidos *

WANETH CRISTINA GUZMAN YANEGAS

Ergonomia en
el puesto de
trabajo.

tu puesto:
dolor

mé&s confort y productividad.

} Passoocte

3. Tipo de documento ~

@ ceduia ge Sudsdania

T3 Cadua de extranjersa

mentc ~

2:30 p.m. ) Ouo
it 4. NGmero de docu
| . ax es702258

e Charla ESAP: Bioadministracion. Fecha: 11 de marzo de 2026.

vogipados

E-(h.t w

socoNlga. g —
NN No md g m .
L ]

LaDefricnc oo Piblio

Hacer lo que
se debe hacer
cuandoy
donde se tiene
que hacer,

160 -|m1. = ]

Innovacion Abierta: Innovacion y Bioadministracion Publica

Lff 08806 ~enTeaw yoretaitnagunae@gnal on

e Conferencia Politica salarial ESAP - UNAL. Fecha: jueves 12 de marzo de 2026

l 2. Nomres y apsfidos *
Primera sesion - Politica salarial

ANETH CRSTINA GUZMAN VANEGAS

s ke aenAges penpacves o s o s 2 Como - B4 -UN

3. Tigo de documento”
@ Chnaccinsins
) Cidua et
CHigiro N i
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